
UBND TỈNH HƯNG YÊN 

SỞ NỘI VỤ 
 

 

Số:          /KH-SNV 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

     Hưng Yên, ngày      tháng    năm 2024 
  

 

KẾ HOẠCH 

Tổ chức các lớp tập huấn vị trí việc làm đối với người hoạt động  

không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố năm 2024  

  

Căn cứ Quyết định số 83/2021/QĐ-UBND ngày 04/11/2021 của UBND 

tỉnh Hưng Yên về việc quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu 

tổ chức của Sở Nội vụ;  

Thực hiện Quyết định số 2689/QĐ-UBND ngày 12/12/2023 của UBND 

tỉnh Hưng Yên về giao chỉ tiêu kế hoạch nhà nước năm 2024; 

Thực hiện Kế hoạch số 21/KH-UBND ngày 26/01/2024 của UBND tỉnh 

Hưng Yên về việc tập huấn cán bộ, công chức, viên chức tỉnh Hưng Yên 

năm 2024; 

Sở Nội vụ xây dựng Kế hoạch tổ chức các lớp tập huấn vị trí việc làm 

đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố năm 2024, 

cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Phổ biến, quán triệt các quy định, định hướng về vị trí việc làm đối với 

người hoạt động không chuyên trách; trang bị kiến thức, kỹ năng, phương pháp 

giải quyết công việc giúp những người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ 

dân phố nâng cao vai trò, trách nhiệm để phục vụ Nhân dân đáp ứng yêu cầu 

trong tình hình mới. 

- Tạo điều kiện để người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân 

phố giao lưu, học tập, trao đổi kinh nghiệm, đồng thời tháo gỡ những những 

khó khăn, vướng mắc trong quá trình thực hiện các nhiệm vụ ở cơ sở; hoàn 

thành tốt chức trách, nhiệm vụ, quyền hạn được giao. 

2. Yêu cầu 

 - Đơn vị tổ chức các lớp tập huấn chuẩn bị tốt việc xây dựng nội dung, 

chương trình, tài liệu tập huấn đảm bảo chất lượng, thiết thực, tiết kiệm và 

hiệu quả; mời giảng viên có năng lực, chuyên môn sâu và có nhiều kinh 

nghiệm, nắm vững nội dung các chuyên đề cần truyền đạt; chuẩn bị tốt các 

điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ lớp tập huấn. 
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 - Đảm bảo 100% Trưởng thôn, Tổ trưởng Tổ dân phố thuộc các huyện 

Ân Thi, Tiên Lữ, Phù Cừ, Kim Động, Khoái Châu và thành phố Hưng Yên 

được tập huấn. Nội dung tập huấn theo hướng thiết thực, hiệu quả, bám sát 

vào các quy định của pháp luật có liên quan. 

 - Hoạt động giảng dạy phải được thực hiện theo phương pháp tích cực, 

lấy người học làm trung tâm. Giảng viên chỉ truyền đạt vừa đủ về kiến thức, 

hướng dẫn kỹ năng nghiệp vụ; chú trọng đặt ra các tình huống và các câu 

hỏi gợi mở cho học viên phát biểu, trao đổi, thảo luận; giúp cho học viên 

phát huy khả năng tư duy và kinh nghiệm thực tiễn để phát triển bài học. 

  - Kế hoạch tổ chức các lớp tập huấn vị trí việc làm cho đối tượng người 

hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố phù hợp với tình hình thực 

tế của địa phương, đảm bảo triển khai thực hiện khả thi và hiệu quả. 

 II. NỘI DUNG TẬP HUẤN  

 1. Giới thiệu tổng quan các quy định hiện hành có liên quan của Trung 

ương và của tỉnh về người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố. 

 2. Kỹ năng tuyên truyền, truyền thông qua kênh mạng xã hội với 

người dân trong xã, phường, thị trấn. 

 3. Kỹ năng tiếp công dân, giữ mối liên hệ với nhân dân và hòa giải ở 

cơ sở. 

  4. Kỹ năng vận động nhân dân thực hiện dân chủ ở cơ sở và thực hiện 

hương ước, quy ước cộng đồng dân cư. 

 5. Trao đổi, thảo luận. 

III. ĐỐI TƯỢNG, SỐ LƯỢNG, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM, KINH 

PHÍ, HÌNH THỨC TẬP HUẤN 

1. Đối tượng, số lượng học viên, số lớp tập huấn, địa điểm tập huấn 

1.1. Đối tượng: Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố 

1.2. Số lượng học viên, số lớp tập huấn, địa điểm tập huấn  

- Số lượng: 505 người.  

- Số lớp: 04 lớp. Cụ thể như sau: 

Đối tượng 

tập huấn 

Tên huyện, 

thành phố 

 

Số lượng 

học viên 

(người) 

Số lớp 
Địa điểm tập huấn 

(dự kiến) 

 

 
Huyện Khoái Châu 110 01 

Trụ sở thuộc 

huyện Khoái Châu 
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Trưởng thôn, 

Tổ trưởng Tổ 

dân phố 

Huyện Ân Thi 128 01 
Trụ sở thuộc 

huyện Ân Thi 

TP Hưng Yên 86 
01 

 

Trụ sở thuộc 

TP Hưng Yên 
Huyện Kim Động 73 

Huyện Phù Cừ 53 01 

 

Trụ sở thuộc 

huyện Tiên Lữ Huyện Tiên Lữ 55 

Tổng số 06 huyện, thành phố 
505 

học viên 04 lớp  

2. Thời gian và hình thức tổ chức tập huấn 

- Thời gian: Mỗi lớp tập huấn diễn ra trong 02 ngày, dự kiến thực hiện 

trong tháng 8/2024 (Thời gian cụ thể thông báo sau). 

- Hình thức tổ chức tập huấn: Trực tiếp. 

3. Kinh phí tập huấn 

- Kinh phí tổ chức thực hiện theo Quyết định số 2689/QĐ-UBND ngày 

12/12/2023 của UBND tỉnh Hưng Yên. 

- Việc quản lý, sử dụng và quyết toán kinh phí thực hiện nhiệm vụ tổ 

chức các lớp tập huấn thực hiện theo đúng quy định của pháp luật hiện hành. 

IV. GIẢNG VIÊN 

Mời báo cáo viên là các giảng viên, chuyên gia, nhà lãnh đạo, quản lý 

có kinh nghiệm của Trung ương và của tỉnh. 

V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Phòng Xây dựng chính quyền  

 Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan tham mưu thực 

hiện các nội dung đảm bảo theo kế hoạch, chuẩn bị tài liệu, cấp phát tài liệu 

tập huấn, mời giảng viên cho các lớp tập huấn, gửi giấy mời đến các cá nhân 

tham gia lớp tập huấn đảm bảo đúng thành phần, số lượng. 

2. Văn phòng Sở Nội vụ 

Chủ trì, phối hợp với phòng Xây dựng chính quyền đảm bảo đầy đủ các 

điều kiện cần thiết để phục vụ các lớp tập huấn (cơ sở vật chất, in ấn, kinh 

phí giảng viên và học viên theo quy định), làm công tác tổ chức lớp. 

3. UBND các huyện, thành phố 

- Phối hợp với Sở Nội vụ tổ chức thực hiện các lớp tập huấn theo 

Kế hoạch;  
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- Chỉ đạo phòng Nội vụ các huyện, thành phố phối hợp cấp phát tài 

liệu, chế độ cho học viên; quản lý học viên. 

4. UBND các xã, phường, thị trấn 

- Chủ động kế hoạch công tác để tạo điều kiện cho Trưởng thôn, Tổ 

trưởng tổ dân phố tham dự các lớp tập huấn đảm bảo đúng, đủ số lượng theo 

quy định. 

- Trực tiếp kiểm tra, giám sát việc tham gia tập huấn của đại biểu đơn 

vị mình. 

 Trên đây là Kế hoạch tổ chức các lớp tập huấn vị trí việc làm đối với 

người hoạt động không chuyên trách thôn, tổ dân phố năm 2024 của Sở Nội 

vụ. Đề nghị UBND các huyện, thành phố lập danh sách học viên tham gia 

tập huấn gửi về Sở Nội vụ trước ngày 15/7/2024 để Sở Nội vụ tổng hợp, tổ 

chức các lớp tập huấn theo quy định.  

 Đề nghị các cơ quan, đơn vị quan tâm, phối hợp tổ chức thực hiện tốt 

Kế hoạch này./. 

Nơi nhận: 
- UBND tỉnh (để b/c); 

- UBND các huyện, thành phố; 

- Lãnh đạo Sở; 

- Văn phòng Sở (để phối hợp); 

- Lưu: VT, XDCQ. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

               Nguyễn Thị Tươi 
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